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	Thứ

         ngày
	Giờ
	Nội dung
	Chuẩn bị
	Chủ trì
	Thành phần
	Địa điểm

	Hai
01/01/2018
	
	Nghỉ lễ ngày Tết dương lịch
năm 2018.
	
	
	
	

	Ba

02/01/2018
	14h00’
	Họp xếp loại viên chức

quý IV năm 2017.


	Phòng TCCB
	Hiệu trưởng
	- Bí thư Đảng bộ, BGH;
- Chủ tịch Công đoàn Trường;
- Lãnh đạo các đơn vị.
	P5.23

	
	15h00’
	Họp xét nâng lương đợt 2 năm 2017 và nâng lương trước thời hạn.


	Phòng TCCB
	Hiệu trưởng
	- Bí thư Đảng bộ, BGH;
- Hội đồng lương;
- Lãnh đạo các đơn vị.
	P5.23

	Tư

03/01/2018
	08h00’
	Tiếp đoàn Hội đồng chức danh

Giáo sư Nhà nước ngành Sinh học.
	Viện

CNSH&MT
	Phó Hiệu trưởng
Trần Trung Dũng
	- Lãnh đạo Trường;

- Lãnh đạo các đơn vị: KH&QHQT, Viện CNSH&MT, KHTN&CN.
	P5.23

	
	14h00’
	Họp Đảng ủy.
	Văn phòng

Đảng ủy
	Bí thư

Đảng bộ
	- Đảng ủy viên.
	P5.23

	Năm

04/01/2018
	08h00’
	Giao ban công tác tháng 01/2018.

	Văn phòng

Hiệu trưởng
	Hiệu trưởng
	- Đảng ủy, BGH;
- Chủ tịch Hội đồng Trường;
- Thường vụ CĐ Trường; Bí thư Đoàn TN và Chủ tịch Hội SV;

- Trưởng-Phó các đơn vị;
- Bí thư các Chi bộ; Chủ tịch Hội CCB;

Trưởng ban Thanh tra nhân dân.
	P5.23

	
	15h00’
	Gặp mặt CBVC về hưu

từ tháng 11/2017 đến tháng 03/2018.
	Phòng TCCB
	Hiệu trưởng
	- Bí thư Đảng bộ, BGH;
- Chủ tịch CĐ Trường;
- Lãnh đạo, Bí thư chi bộ và Chủ tịch CĐ bộ phận các đơn vị: Y-Dược, TT phục vụ HSSV, HCTH, LLCT, khoa Sư phạm.

- Cán bộ nghỉ hưu có Giấy mời.
	P5.23

	Sáu

05/01/2018
	08h00’
	Họp bàn về việc thành lập Bộ môn xét nghiệm khoa Y-Dược.
	Phòng TCCB
	Hiệu trưởng
	- Lãnh đạoTrường;

- Lãnh đạo phòng TCCB;

- Lãnh đạo và Chi ủy chi bộ khoa Y-Dược.
	P5.23


           Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần vào ngày thứ Năm tại Văn phòng HT và gửi báo cáo công tác tháng vào ngày 25 của tháng theo địa chỉ email: tmduc@ttn.edu.vn
